PORTFOOLIO JUHEND MAASTIKUEHITAJA KUTSE TAOTLEMISEKS

Sissejuhatus

Portfoolio esitatakse maastikuehitaja, tase 4 ja tase 5 kutse saamiseks.

Portfoolio koostamise eesmark on tdendada koikide kutsestandardis nimetatud

kompetentside ja t66 osade valdamist.

Portfoolio on kogum taotleja kogutud, valitud ja anallUsitud materjalidest, mis

vOimaldavad taotletava taseme kompetentside tbendamist ja peegeldavad taotleja

arengut.

Portfoolio koostamise aluseks on vastava taseme maastikuehitaja kutsestandardi

kompetentsid, mida portfooliosse kogutud materjalid tdendavad.

Hea portfoolio on

sidus — portfoolio on struktureeritud ja jargib tapselt kutsestandardil pdhinevat
eneseanaluusi vormi; selles esitatud materjalid on loogilises jarjestuses ning
moodustavad terviku;

refleksiivne — portfoolio peegeldab taotleja eneseteadlikkust ja eneseanalllisi
maastikuehitajaks kujunemisel;

kbikehdlmav — portfoolios on esindatud koik vastava kutsetaseme kompetentside
tegevusnaitajad;

isikuparane — vdimaldab tuua esile maastikuehitaja loovuse ja isikupara;

autentne — taotleja on portfoolio ise koostanud.

Portfoolio koostamine

Portfoolio lahtub maastikuehitaja 4. ja 5. taseme kutsestandardist ja on ules ehitatud

eneseanallusi vormi alusel, kajastades kdiki vajalikke kompetentse ja to0 osasid.

Tdendusmaterjali kogumine on kutse taotleja Ulesanne ja kutse taotleja vastutab

esitatud materjali tdesuse eest.
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Hea tdendusmaterijal

« annab piisavalt tdendeid selle kohta, et kompetents on olemas,
* on sisuline, st aitab mdista ja naha tegelikult toimunut,

* on asjakohane ja kompetentsidega kooskdlas.

Tdendusmaterjale voib liigitada otsesteks ja kaudseteks. Otsesed materjalid on naited
ja anallus tehtud toodest. Otseseks tdendusmaterjaliks on ka taotleja labitud koolitustelt
saadud tunnistused ja tdendid. Soovitav on tunnistuse vdi tdendi juurde lisada anallus

labitud koolituse vaartusest endale.

Kaudsed tdendusmaterjalid annavad infot taotleja kohta ja seda naiteks soovituskirjade
ja kliendi tagasiside kokkuvotete kaudu. Kaudsed materjalid on koostanud enamasti

keegi teine, et anda hinnang taotleja tegevusele.

Portfoolio ulesehitus ja vorm
Portfoolio koosneb jargmistest osadest:
1) maastikuehitusalase tegevuse kirjeldus

Ulevaade maastikuehitusalasest tegevusest (ca 1 lehekiilg). Ulevaates kirjeldatakse
oma tegevust maastikuehitajana, kui kaua on tegutsetud, millistes projektides on

osaletud, milliseid objekte rajatud jne.

2) eneseanalius vastavalt taotletavale tasemele ja ette antud vormile

Kompetentside tdendamiseks kirjeldatakse lUhidalt ja faktidega tegelikku olukorda, kus
kompetents avaldus; kirjeldatakse Ulesandeid ja vastutusala selles olukorras;
analliusitakse tegevusi, tddmeetodeid ning analilisitakse tulemusi ja hinnatakse

saavutatut.
Analuusi koostamisel on oluline viidata tdendusmaterjalile.

3) lisad, ehk sama _dokumendi I6pus esitatud téendusmaterjalid, milleks vbivad

olla
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fotod tehtud toodest;

taotleja koostatud eelarved, joonised, hoolduskavad, pakkumised, t66 graafikud,
artiklid ja raportid;

klientide tagasiside, hinnangud;

kolmanda isiku valja antud dokumendid taotleja dpisoorituste kohta (akadeemiline
diend, taienduskoolituse tunnistused jm), tdendus tdokogemuse ja -ulesannete kohta
(t6dleping, ametijuhend jm);

jms.

Lisas olevad t6endusmaterjalid on tekstiga seotud ja tekstis viidatud huperlingina.

Kompetentside jarjekorras lisatud tdéendusmaterjalii on pealkirjad, fotodel

allkirjad, pildistamise koht, aeg ja autor; materjal on nummerdatud (Lisa 1, Foto 1,

jne).
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